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PRAKATA

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat
dan karunia-Nya, sehingga buku Panduan Penggunaan Website
SIKRA Ujung Baru ini dapat disusun dan diselesaikan dengan baik.

Panduan ini berisi penjelasan mengenai fitur-fitur yang tersedia,
tata cara penggunaan, serta langkah-langkah teknis yang
diperlukan untuk mengakses dan memanfaatkan layanan yang
disediakan oleh website kelurahan.

saya sampaikan apresiasi sebesar - besarnya kepada:

e Pemerintah Kelurahan Ujung Baru, yang telah menerima
dan memfasilitasi kegiatan KKN Tematik ini dengan baik
serta memberikan ruang bagi mahasiswa untuk
berkontribusi di tengah masyarakat

e DISKOMINFO Kota Parepare, yang telah memberikan
fasilitas terkait pengembangan website.

e BPS Kota Parepare, yang telah mendampingi dan
mendukung selama proses pengembangan

e Teman-teman KKNT 114 Kelurahan Ujung Baru yang
senantiasa bersama penulis dalam menjalankan program
kerja.

Penyusun menyadari bahwa buku panduan ini masih memiliki
keterbatasan. Oleh karena itu, saran dan masukan yang

membangun dari berbagai pihak sangat diharapkan demi
perbaikan dan penyempurnaan di masa mendatang.

Akhir kata, semoga buku panduan ini dapat memberikan manfaat

dan menjadi pedoman yang berguna bagi semua pihak dalam
upaya meningkatkan pelayanan publik di lingkungan kelurahan.

Parepare, 8 Agustus 2025

SHAFF SHALIHIN
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Latar
Belakang

Pendidikan adalah suatu proses terus menerus yang
menghantarkan manusia ke arah kedewasaan, (Lazwardi,
2017). Artinya, Pendidikan menjadi salah satu tonggak
perubahan manusia menuju titik yang lebih baik,
pengembangan diri, pola pikir dan pengetahuan. Dalam
Undang — Undang No 12 Tahun 2012, Pendidikan diartikan
sebagai usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan
suasana belajar dan proses belajar agar peserta didik aktif
dalam pengembangan diri. Sementara itu dalam undang -
undang yang sama, Pendidikan Tinggi diartikan sebagai
jenjang Pendidikan setelah Pendidikan menengah yang
mencakup program diploma, program sarjana, program
magister, program doktor, dan program profesi, serta
program spesialis, yang diselenggarakan oleh perguruan
tinggi  berdasarkan kebudayaan bangsa Indonesia.
Berdasarkan pengertian — pengertian tersebut dapat kita
ketahui bahwa peserta didik diharapkan mampu
mengembangkan potensi dirinya dalam usaha untuk
menjadi pribadi yang lebih baik, bukan hanya untuk pribadi
dirinya sendiri tapi juga berdampak pada lingkungannya,
terkhusus pada Pendidikan tinggi yang berkewajiban dalam
menjalankan tridharma perguruan tinggi dimana peserta
didik harus memberi dampak yang berarti kepada
masyarakat.




Latar
Belakang

Tridharma pendidikan merupakan landasan filosofis bagi
setiap perguruan tinggi yang isinya tentang tugas utama
perguruan tinggi, antara lain, Pendidikan dan Pengajaran,
Penelitian dan Pengembangan, Pengabdian Kepada
Masyarakat. Dalam Undang - Undang No 12 tahun 2012
menyatakan bahwa Pengabdian kepada Masyarakat adalah
kegiatan sivitas akademika yang memanfaatkan IImu
Pengetahuan dan Teknologi untuk memajukan
kesejahteraan masyarakat dan mencerdaskan kehidupan
bangsa. Dalam usaha untuk mewujudkan pengabdian
kepada masyarakat, Kuliah Kerja Nyata menjadi salah satu
jalan untuk mewujudkannya. Program Kuliah Kerja Nyata
(KKN) merupakan penyelenggaraan perguruan tinggi diluar
kampus, tepatnya dikehidupan masyarakat sehingga
mahasiswa dapat berbaur dan hidup berdampingan
dengan masyarakat selama proses pengabdian

Proses pengabdian ini diawali dengan tahap observasi pada
lokasi pengabdian, yaitu di Kelurahan Ujung Baruy,
Kecamatan Soreang, Kota Parepare. Berdasarkan hasil
observasi, kami mendapatkan bahwa Kelurahan Ujung Baru
membutuhkan Website sebagai sarana penyebaran
informasi dan digitalisasi pelayanan Masyarakat. Kelurahan
Ujung Baru selama ini belum memiliki website resmi,
sehingga pengabdian masyarakat ini, Kuliah Kerja Nyata
Tematik Unhas gelombang 114 menjadikan pengembangan
website Kelurahan Ujung baru sebagai salah satu program
kerja individu. Program Kerja Individu merupakan program
kerja yang akan dilakukan oleh salah satu anggota KKN
yang dikerjakan secara individu.



PLATFORM
DIGITAL

Saat ini, platform digital sangat penting untuk
pemerintahan agar akses informasi untuk masyarakat
menjadi lebih efisisen dan mudah. Salah satu platform yang
umum untuk pemerintahan, khususnya Kelurahan adalah
website sistem informasi. Sistem informasi berbasis website
merupakan sistem digital yang dapat diakses publik,
memiliki informasi yang siap dibagikan kepada khalayak
umum, dengan fitur dan desain tertentu untuk
mempermudah orang dalam menggunakannya. Dalam
pengembangan website diperlukan beberapa tahap atau
proses seperti perencanaan, analisis, perancangan,
implementasi dan pemeliharaan yang merupakan bagian
dari system development life cycle (SDLC). SDLC adalah
proses mengembangkan atau mengubah suatu sistem
perangkat lunak dengan menggunakan model-model dan
metodologi yang digunakan orang untuk mengembangkan
sistem-sistem perangkat lunak sebelumya (berdasarkan
best practice atau cara-cara yang sudah teruji baik),
(Wahyudin & Rahayu, 2020, him. 120).
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TUJUAN
SASARAN
MANFAAT

Tujuan utama penyusunan panduan ini
adalah memberikan panduan teknis
dan praktis bagi pengguna, baik
masyarakat maupun perangkat
kelurahan, dalam memanfaatkan
website sebagai sistem informasi
publik. Hal ini sejalan dengan
kebutuhan transparansi, efisiensi
layanan, serta peningkatan partisipasi
komunitas,.

Panduan ini ditujukan kepada
beberapa pihak, antara lain:
¢ Perangkat Kelurahan
(operator/admin).
¢ Masyarakat umum ‘

Hal ini mendukung tujuan agar website
berfungsi sebagai kanal komunikasi
dua arah dan transparansi publik

Beberapa manfaat penting

penggunaan website kelurahan antara +
lain: +
« Media informasi publik yang cepat + l

dan terpercaya

o Efisiensi dan efektivitas layanan
* Meningkatkan partisipasi warga




PANDUAN
AKSES ADMIN

1. Akses halaman utama website

2. Pilih admin pada menu navigasi. Anda akan
masuk ke halaman login. Silahkan masukkan
Username dan Password untuk admin
kelurahan

Setelah admin berhasil login, admin dapat
mengatur atau mengelola data website.

at Datang di
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KELOLA DATA
WEBSITE

Admin dapat mengelola data website setelah
login dan masuk di dashboard admin.

terdapat beberapa data yang dapat dikelola:

Data UMKM
e Data Anak Sekolah
e Publikasi

e Lokasi

e Data Profil
Password

Ingat Untuk Selalu Logout setelah melakukan
login!

Selamat Datang, Kelurahan Ujung Baru!




KELOLA DATA

UMKM

Dashboard UMKM memungkinkan admin untuk
mengelola data UMKM seperti, menambahkan
data, mengedit atau menghapus.

Terdapat data Nama, Jenis Kelamin pelaku usaha,
NIK, RW/RT, Alamat, Telepon, Jenis Usaha, Kode
KBLI, Penghasilan Kotor dan Penghasilan Bersih
yang semuanya dapat di diisi oleh admin.

Untuk Kode KBLI dapat dipelajari dengan
mengkakses:

https://oss.go.id/informasi/kbli-berbasis-risiko

Dashboard Admin - Data UMKM
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KELOLA DATA

UMKM

Tombol “Export Data” berfungsi untuk
mengunduh seluruh data UMKM dalam bentuk
file excel

Tombol “Tambah UMKM" berfungsi untuk
menampilkan formulir pengisian data UMKM
baru yang akan ditambahkan

“cari” berfungsi untuk melakukan pencarian data
dalam tabel secara menyeluruh

Export Data Tambah UMKM

Car.
Farm UMKM s
Hama Jeris Kelamin
Lador-Lak
RIK W RT
Alamat Telepon
Jenis Usaha Kode KB
Penghasilan Kator Penghasilan Bersih
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KELOLA DATA

ANAK SEKOLAH

Dashboard Data Anak Sekolah memungkinkan
admin untuk mengelola data Anak Sekolah
seperti, menambahkan data, mengedit atau
menghapus.

Terdapat data Nama, Jenis , NIK, Tempat Tanggal
Lahir, Alamat, Agama, Telepon, Nama Orang Tua,
Nama Sekolah, Kelas dan Keterangan yang
semuanya dapat di diisi oleh admin.

Dashboard Admin - Data Anak Sekolah

12



Tombol “Export Data” berfungsi untuk
mengunduh seluruh data Anak Sekolah dalam
bentuk file excel

Tombol “Tambah Anak Sekolah” berfungsi untuk
menampilkan formulir pengisian data Anak
Sekolah baru yang akan ditambahkan

“cari” berfungsi untuk melakukan pencarian data
dalam tabel secara menyeluruh

Export Excel Tambah Anak Sekolah

Car:

r al
Form Anak Sekolah X
MNama MIE
Jenis Kelamin Tempat, Tanggal Lahir Agama

Laki-laki
Alamat Narma Orang Tua |

Nama Sekolah Kelas

Telepon Keterangan

KELOLA DATA

ANAK SEKOLAH
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KELOLA DATA

PUBLIKASI

Dashboard Data Publikasi memungkinkan admin
untuk  mengelola data  Publikasi  seperti,
menambahkan data, mengunduh atau
menghapus.

Terdapat data Judul, Deskripsi dan Sampul yang
semuanya dapat di diisi oleh admin.

Daftar Publikasi
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KELOLA DATA

PUBLIKASI

Untuk menambahkan data publikasi, admin harus
mengisi data Judul, Deskripsi, Gambar Sampul
dan File pdf.

Sesuaikan data judul dengan judul yang ada pada
sampul. Kemudian, tambahkan deskripsi singkat
terkait publikasi yang akan ditambahkan, upload
file gambar (format file gambar) yang akan
menjadi  tampilan  publikasi dan terakhir
merupakan file PDF publikasinya

Upload Publikasi (PDF)

Judul

Deskipsi

Gambar Sampul
Choose File Mo file chosen
File POF

ChooseFile Mo file chosen



KELOLA DATA

LOKASI

Dashboard Data Publikasi memungkinkan admin
untuk mengelola data Publikasi  seperti,
menambahkan data, atau menghapus.

Data ini akan menjadi titik yang akan ditampilkan
di peta pada halaman utama website yang bisa
dilihat oleh publik

Terdapat data Nama Lokasi, Alamat, Nomor

Telepon, Latitude dan Longitude yang semuanya
dapat di diisi oleh admin.

Upload Data Lokasi

Daftar Lokasi

Nama bokas Atamat

Kantor Luras Uueg E0050 Leve Maspul, Upsng Ban Kee. Soreang Kot Parepare, Sulsweti Selatan 91133

L By B Mo, Uorsg Baru, Kee. Soresng. Kods Paregare, Sulwest Seliten
1123

53999219 Uury Bar, Pasepare, South Sulawesi




KELOLA DATA

LOKASI

Latitude dan longitude adalah koordinat geografis
yang digunakan untuk menentukan lokasi suatu
titik di permukaan bumi secara presisi.

Data ini dapat diambil di google maps. Adapun

langkah langkahnya:

J Cari  lokasi yang diinginkan. Bisa
menggunakan fitur “search” atau dengan
menggeser maps.

e Pilih lokasi yang diingin dengan menekan
maps




KELOLA DATA

PROFIL

Dashboard Data Profii memungkinkan admin
untuk mengelola data Profil untuk mengedit atau
mengupdate data

Terdapat data Nama Kelurahan, Alamat, Kode Pos,
Nomor Telepon, dan Whatsapp.

Edit Profil Kelurahan

MNama Kelurshan
Ujung Baru

Alanat

Lorong Maspul, Ujung Bany, Kec. Soreang. Kota Parepare, Sulawesi Selatan
Kide Pos

91133

18



KELOLA DATA

PASSWORD

Dashboard Ubah Password memungkinkan
admin untuk mengelola Password untuk
mengubah Password akun.

Diperlukan untuk memasukkan password yang
lama untuk melakukan validasi, lalu masukkan
password baru yang diinginkan.

Gunakan Password yang kuat seperti
menggunakan angka dan karakter spesial.

Ubah Password

19



Untuk melihat informasi terkini yang
dikeluarkan oleh pihak kelurahan, pengguna
dapat memulainya dengan membuka
halaman utama (beranda) website kelurahan.
Pengguna dapat menggulir halaman ke
bawah untuk menemukan daftar informasi
dan fitur lainnya.

IKRA UJUNG BARU

Selamat Datang di

SISTEM INFORMASI
KELURAHAN
UJUNG BARU

PANDUAN PENGGUNA

20



Info Grafis juga dapat dilihat dibagian
halaman website. Data info grafis ini berasal
dari database kelurahan. Seluruh data yang
diinput akan ditampilkan dalam bentuk
diagram yang akan lebih mudah untuk
dipahami. Data yang ditampilkan adalah data
UMKM dan data Anak Sekolah di Kelurahan
Ujung Baru.

Info Grafis Kelurahan Ujung Baru

UMEKM Berdasarkan Jenis Kelamin UMKM Berdasarkan Kode KBLI

Anak Sekolah Berdasarkan Kelas Anak Sekolah Berdasarkan Jenis Kelamin

-

PANDUAN PENGGUNA
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Peta pada website ini berfungsi untuk
memberikan informasi pada pengguna
terkait tempat atau lokasi yang penting atau
vital yang perlu untuk diketahui oleh
masyarakat umum. Adapun contohnya
seperti  Kantor Lurah, Posyandu dan
sebagainya. Data titik lokasi yang tampil
dapat dikelola atau ditambahkan oleh admin
kelurahan.

Tarmedhan e o

Titik Lokasi Penting

PANDUAN PENGGUNA
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